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Gestionnaire ADV (H/F) 

 

Vous souhaitez intégrer un groupe dynamique, en pleine croissance et pouvant offrir des challenges ? 

Rejoignez-nous. 

 

L’entreprise 
La société MAVIPAL, filiale du groupe MAVENTIS, est fabricant, concepteur, installateur de solutions de stockage, de cloisons et de 
rayonnages industriels depuis 1962. 
 
Le poste 
En perpétuelle évolution, nous recherchons un/une gestionnaire ADV pour assurer l’administration des ventes au sein d’un service de 
3 personnes.  

Poste basé dans le 19 à Brive-La-Gaillarde. 
 
Vos missions 

 Assurer l'adv (saisie de commandes, suivi des dossiers commerciaux, édition des factures d'acomptes, suivi des paiements 
et relances clients, suivi des SAV, ...) 

 Participer aux achats (saisie de commandes, suivi des livraisons, réception des livraisons, rapprochements de factures 
fournisseurs, ...) 

 Organiser les chantiers (commander le matériel, rechercher des intérimaires, rédiger les plans de prévention, ...) 

 Suivre administrativement les clients et fournisseurs 

 Suivre le parc véhicules 
 
Vos connaissances 

 Connaitre les techniques de reformulation (écoute, questionnement, reformulation) 

 Connaitre les techniques de relance de paiement 

 Maîtriser les outils de gestion (pack office, ERP, …) 

 Avoir des compétences rédactionnelles 

 Connaître l’anglais technique (lu, parlé, écrit) 
Le gestionnaire ADV travaille avec l'ensemble des services de l'entreprise (commerce, production, achats) 
 
Rémunération 

 De 25 000 à 28 000 € brut annuel  
 Type d'emploi : Temps plein 39h, CDI 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

Administratif et siège social : 43 av. André Malraux - ZI Cana Est - 19100 BRIVE-LA-GAILLARDE – Tél : 05 55 86 03 60 
Usine : Le Bouleau - 21430 LIERNAIS – Tél : 03 73 27 00 73 

Agence : 1 Rue Marc Gauthier Cellule 21 - 33140 VILLENAVE D'ORNON 
SAS au capital de 252000€ - RCS Brive 531 145 746 00024 - NAF 2511Z - TVA : FR14531145746 - N° EORI : FR53114574600016 

info@mavipal.fr I www.mavipal.fr 

 
 
 
 
 
 
Avantages 

 Mutuelle / prévoyance 
 Intéressement 
 Carte restaurant 
 CE mutualisé 

Horaires 
 Du lundi au vendredi 
 Travail en journée 

 
Lieu du poste 

 En présentiel 

 

 

Pourquoi nous rejoindre ? 

Intégrer MAVIPAL, groupe MAVENTIS, c'est travailler au sein d'un groupe national, reconnu pour ses savoir-faire, qui a su conserver 
les caractéristiques d'une entreprise à dimension humaine, proche de ses collaborateurs et engagé en faveur de l’environnement. 
Rassemblant 120 collaborateurs à travers la France, MAVENTIS est le porte-étendard de notre engagement envers l'industrie. Le 
groupe rassemble 4 sociétés fortes de plus de 70 ans d’expertise dans le secteur industriel : MAVIPAL (agenceur industriel), DPA 
(pilotage de systèmes industriels), LAVAYSSIERE (créateur de cartérisations et carénages) et PRODEX (créateur de solutions 
logistiques). 
En nous rejoignant, vous évoluerez au sein d’un environnement dynamique où vos idées et compétences permettront à l’entreprise 
et au groupe de relever les défis passionnants de l’industrie. 
Le groupe est membre de la Mecanic Vallée qui est composée d’entreprises motrices telles que Figeac Aero, Ratier Figeac, Fives, 
BOSCH. 

 

 

Candidatez maintenant ! 


